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Voit hakea itseäsi kiinnostaviin tai
koulutustasi/osaamistasi vastaaviin tehtäviin. 

Mieti, kuka hyötyisi osaamisestasi ja  minkälainen työ
sinua kiinnostaa?

Kaikista työpaikoista ei ilmoiteta julkisesti, tällaisia
paikkoja kutsutaan piilotyöpaikoiksi. Kannattaa

kysyä työllistymismahdollisuuksia rohkeasti suoraan
sinua kiinnostavista yrityksistä. 

Työnhakusivustoja:
tyomarkkinatori.fi

duunitori.fi
Henkilöstöyrityksiä:

Eezy.fi
WorkPower.fi

Barona.fi 

Miten ja mistä hakea?

https://tyomarkkinatori.fi/henkiloasiakkaat
https://duunitori.fi/
https://duunitori.fi/
https://www.workpower.fi/
https://www.barona.fi/
https://www.barona.fi/


Työnhaussa kannattaa hyödyntää erilaiset suhteet, esim.
opettajat, perhetututtujen yritykset tai harrastusseurat. 

Etsi tietoa sinua kiinnostavista tehtävistä ja yrityksistä.
Soita ja tavoittele lisätietoa esimerkiksi tehtävänkuvasta.

Näin jäät helpommin mieleen.

Sosiaalista mediaa voi myös hyödyntää työnhaussa.
Onko sinulla osaamista, jonka voi tehdä näkyväksi

somessa?

Linkedin on kuin työelämän Facebook, siellä voit
verkostoitua, etsiä työtä sekä tuoda omaa osaamista

esille. Verkostoidu rohkeasti erilaisten osaajien kanssa. 

Verkostoituminen



Ansioluettelo on listaus
työkokemuksesta ja

koulutuksesta
uusimmasta

vanhimpaan. 

Taitopohjainen CV
esittelee 

elämän varrella
kerrytettyjä vahvuuksia,
taitoja ja onnistumisia.

Muista lisätä kuva itsestäsi,
se tekee sinusta

lähestyttävämmän. 

Ansioluettelo / CV

Taitopohjainen CV

Ilmaisia CV-pohjia:
cvpohja.fi

Canva

CV tai ansioluettelo
voi olla myös

yrityksen sivuille
täytettävä valmis

lomake.

Monet työnantajat
arvostavat video cv:tä.

Suunnittele video hyvin,
varmista hyvä valaistus ja

puhu selkeästi. Sopiva
pituus on 1-2minuuttia. 

https://cvpohja.fi/ilmainen/
https://www.canva.com/


Henkilö- ja yhteystiedot 
Ikä ja sivilisääty eivät ole yleensä pakollisia tietoja. Jos

työhakemus edellyttää täysi-ikäisyyttä, ikä tulee kertoa. 

Esittelyteksti 
Muutaman lauseen tiivis kuvaus herättämään lukijan

mielenkiintoa. 

Työkokemus 
Lyhyt ja selkeä kuvaus työtehtävistäsi, uusimmasta

vanhimpaan.

Koulutus ja kurssit

Kielitaito

IT-taidot
Mitä sovelluksia ja ohjelmia osaat käyttää 

 
Suosittelijat (suosittelijan nimi ja yhteystieto)

Tallenna kirjallinen CV aina PDF-muotoon!

Mitä laittaa CV:seen?Mitä laittaa CV:seen?



Työhakemus

Pituus mielellään 1 sivu
Tiedostomuoto PDF

Tarkoitus on vakuuttaa työnantaja palkkaamaan juuri
sinut. Kerro kuka olet, miksi haet tätä työtä, mitä

osaamista sinulla on ja mitä lisäarvoa osaamisesi tuo
työnantajalle. 

Muista korostaa omaa motivaatiota, eli miksi haluat
juuri tämän työn. 

Myös työhakemuksen voi tehdä videolle. 



Jännittääkö työhaastattelu? 
Voit valmistautua etukäteen miettimällä vastauksia

seuraaviin kysymyksiin:

Kerro vähän itsestäsi?
Miksi haet tätä työtä? 

Miksi palkkaisimme juuri sinut?
Miten haluaisit kehittyä ammatillisesti?

Mikä on suurin onnistumisesi?

Mieti etukäteen myös, mitä haluat kysyä
haastattelijalta työpaikasta. Näin voit osoittaa

kiinnostuksesi työpaikkaa kohtaan.

Työhaastattelu

Ihan kaikkea työhaastattelussa ei saa kysyä. 
Kielletyt työhaastattelukysymykset

https://duunitori.fi/tyoelama/kielletyt-tyohaastattelukysymykset/


Sopimuksessa kerrotaan työsuhteen ehdot kuten 

työntekopaikka 
työaika

työtehtävät 
 palkan määrä 

Työsopimus on suositeltavaa solmia aina kirjallisesti.
Sopimuksessa mainitaan myös, mitä työehtosopimusta

(TES) noudatetaan. TES määrittelee tietyn alan
työehtoja, joita työnantajan tulee noudattaa. 

 

Työsopimus



 Tarkista työsopimuksesta ainakin nämä: 

Työntekopaikka ja työnantaja 

 Omat tiedot 

 Työtehtävä(t) 

 TES, jota noudatetaan 

 Palkka 

Työsuhteen aloitus- ja päättymispäivä 

(jos kyseessä on määräaikainen sopimus)  

 Työaika 

 Irtisanomisaika



Pyydä työtodistus työsuhteen päätyttyä. Se voi
olla suppea tai laaja, saat itse päättää kumman

pyydät. 

Suppeassa työtodistuksessa kerrotaan mitä
työtä olet tehnyt ja kuinka kauan, laaja

työtodistus sisältää myös henkilökohtaisen
arvioinnin. 

Työtodistuksia voi tarvita työhaastattelussa, ne
täydentävät CV:tä, ja todistavat sinun olleen

työsuhteessa. 

Työtodistus

HUOM! 
Työnantajalla on velvollisuus 

toimittaa työtodistus, 
mikäli työntekijä pyytää sitä

 10 vuoden sisällä
 työsuhteen päättymisestä.



Mieti mistä asioista olet saanut hyvää palautetta? 
Kysy muilta mitkä ovat parhaat puolesi?
Minkälaiset tehtävät innostavat sinua? 

Jos oman osaamisen tunnistaminen tuntuu
haastavalta, voit käyttää apuna erilaisia

persoonallisuustestejä.

Esimerkiksi:
Enneagrammi persoonallisuustesti

Oman osaamisen ja vahvuuksien

tunnistaminen

https://enneagrammitesti.marikaborg.fi/tunnista-itsesi-persoonallisuustesti/


Työnhaussa ei tarvitse jäädä yksin, joten pyydä rohkeasti
apua! Me Ohjaamossa autamme sinua mm. työnhakuun

liittyvissä asioissa. Voit asioida ilman ajanvarausta ja
halutessasi anonyymisti. 

Ohjaamo auttaa

Nokianvaltatie 31 / A-portti

Ohjaamo on avoinna ilman ajanvarausta tiistaista torstaihin
klo 10-14. Voit myös ottaa yhteyttä ja sopia sulle sopivan

tapaamisajan. 

Voit asioida Ohjaamolla myös etäyhteyksin:

Puhelut, viestit, Whatsapp: 
040 689 2202

Sähköposti: 
ohjaamonokia@nokiankaupunki.fi

Instagram:
@kotanokia



NuoTIO-

valmennus

Jos tarvitset työhakuun pidempiaikaista tukea ja ohjausta,
voit varata ajan työelämävalmennukseen. 

Tarvittaessa voit sopia työpajajakson yhdessä
työllisyyspalveluiden kanssa. Työpajajakson aikana on

mahdollista suorittaa osatutkintoja edesauttamaan
työllistymistäsi.

Lisätietoja:
Tiina Mansikkamäki, työelämävalmennus

040 133 4737
tiina.mansikkamaki@nokiankaupunki.fi

Jaana Mäkelä, opinnollistaminen
040 664 7507

jaana.makela@nokiankaupunki.fi



Mikäli et tullut valituksi tehtävään,
voit pyytää palautetta

haastatteluprosessista. Palaute
auttaa sinua kehittymään

työnhaussa.

Työpaikkailmoituksen “katsotaan
eduksi” ei tarkoita, ettetkö voisi hakea

työhön. Jos työnantaja mainitsee
ilmoituksessa “vaaditaan” niin yleensä

tämä ehto on täytettävä.

psssst...

Aina ei pääse heti unelmien työhön, kaikki
työkokemus on kuitenkin arvokasta ja johtaa usein

kohti seuraavaa työtä.
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